















































































































































	1.阅读指南
	编写目的
	使用对象

	2.系统的登录与退出
	浏览器要求
	登录
	2.1.1.电脑端登录
	2.1.2.个人微信登录
	2.1.3.企业微信APP登录

	退出

	3.具体功能操作指南
	统一门户
	3.1.1.我的大学
	3.1.1.1.页面结构介绍
	3.1.1.2.卡片操作指南
	3.1.1.2.1.任务中心
	3.1.1.2.2.最近使用
	3.1.1.2.3.我收藏的事项
	3.1.1.2.4.各部门服务
	3.1.1.2.5.常用链接
	3.1.1.2.6.个人数据


	3.1.2.办事大厅
	3.1.2.1.分角色目录页
	3.1.2.2.在线服务
	3.1.2.3.数据统计栏

	3.1.3.工作台
	3.1.3.1.我的应用
	3.1.3.2.任务中心
	3.1.3.3.管理应用列表

	3.1.4.应用搜索
	3.1.5.右边栏
	3.1.5.1.我的消息
	3.1.5.1.1.我的办件
	3.1.5.1.2.我的收藏
	3.1.5.1.3.意见反馈
	3.1.5.1.4.学校微信



	统一认证
	3.1.6.用户登录
	3.1.7.我的应用
	3.1.8.账号安全
	3.1.8.1.设置帐号
	3.1.8.2.第三方帐号
	3.1.8.3.关联账号
	3.1.8.4.生物识别

	3.1.9.认证记录
	3.1.9.1.当前登录
	3.1.9.2.帐号认证
	3.1.9.3.密码维护
	3.1.9.4.帐号维护
	3.1.9.5.应用访问

	3.1.10.个人资料
	3.1.11.偏好设置

	服务流程
	3.1.12.总体业务流程图
	3.1.13.操作步骤
	3.1.13.1.申请
	3.1.13.2.审核



	4.教职工信息变更管理
	4.1教职工信息变更管理访问
	4.2教职工基础信息变更
	4.2.1上传照片：
	4.2.2变更历史


	5.会议管理
	5.1总体业务流程图
	5.2主要功能菜单
	5.3申请（PC端）
	5.3.1进入会议管理服务，在门户界面直接搜索会议管理，点击进入会议管理服务。

	5.4审核（PC端）


